
 
 
 

 

 

 

 

Leitfaden 
zu den Kommunikationsregeln an der 

Georgschule Essen-Heisingen 

 
 
Liebe Eltern, 
 
wir möchten Ihnen mit diesem Schreiben einen Leitfaden zu den 
Kommunikationsregeln in unserem Hause an die Hand geben. 
 
 
 

1. Bei besonderen Ereignissen oder wichtigen Vorfällen sprechen Sie zunächst die   
    direkt Beteiligten zeitnah (möglichst am selben Tag) an. Zusätzlich kann    
    an unserer Schule auch unsere Beratungslehrerin als neutrale 
    Person zu einem Gespräch hinzugezogen werden. 
 
2. Der Informationsweg kann mündlich oder schriftlich erfolgen. 
 
3. Die Klassenleitung oder die/der Vorsitzende (in Abwesenheit dessen VertreterIn)  
    der Klassenpflegschaft aktiviert für die Klasse eine Telefonkette und einen 
    E-Mail-Verteiler, über die Nachrichten/Informationen verteilt werden. 
 
4. Wichtige Informationen über die Abläufe und Veranstaltungen in unserer Schule  
    werden auf unserer Homepage, in Elternbriefen sowie auf den Infowänden 
    im Eingangsbereich der Schule veröffentlicht. 
 
5. Zusätzlich erhalten alle Eltern auf den Klassenpflegschaftssitzungen Informationen    
    über das Schulleben. 
 
6. Alle LehrerInnen unserer Schule stehen nach Terminabsprache für Gespräche zur 
    Verfügung. 
 
7. Die Schulleitung, Frau Birkefeld sowie die Konrektorin Frau Albrecht, bieten nach  
Absprache ebenfalls Gesprächstermine an. 

 
 
Gesprächsprotokoll mit Eltern bei den Elterngesprächen: 
 
 
Protokoll Elterngespräch      Datum: 
_______________________  

 
 


